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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
 

Методические рекомендации по выполнению практических работ по учебной дисциплине 

«Информационные технологии в юридической деятельности» для обучающихся специальности 

44.02.04 Юриспруденция разработаны в соответствии с ФГОС среднего профессионального 

образования и рабочей программой дисциплины. 

В результате изучения обязательной части цикла обучающийся должен: 

уметь:  

 выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или 

проблемы, определять необходимые ресурсы.  

 определять задачи для поиска информации; 

 определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; 

 структурировать получаемую информацию; 

 выделять наиболее значимое в перечне информации;  

 оценивать практическую значимость результатов поиска; 

 оформлять результаты поиска, применять средства информационных технологий для решения 

профессиональных задач; 

 использовать современное программное обеспечение; использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных задач. 

знать: 

 основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном 

и/или социальном контексте.  

 Номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности; 

 приемы структурирования информации; 

 формат оформления результатов поиска информации, современные средства и устройства 

информатизации; 

 порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности в том 

числе с использованием цифровых средств. 

 Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК и ПК: ОК 01, ОК 02. 

Выполнение обучающимися практических работ направлено на: 

- обобщение, систематизацию, углубление, закрепление полученных теоретических знаний по 

конкретным темам; 

- формирование умений применять полученные знания на практике, реализацию единства 

интеллектуальной и практической деятельности;  

- развитие интеллектуальных умений у будущих специалистов: аналитических, 

проектировочных, конструктивных и др.;   

- выработку при решении поставленных задач таких профессионально значимых качеств, как 

самостоятельность, ответственность, точность, творческая инициатива. 

Каждое практическое занятие состоит из двух частей: задания для подготовки к работе и для её 

выполнения. Перед выполнением каждой работы обучающийся должен проработать 

соответствующий материал, используя конспекты теоретических занятий, и рекомендуемую 

литературу, а также ознакомиться с основными сведениями, приведёнными в работе. Проверка 

готовности обучающихся к занятию проводится путём устного опроса. 

Практическое занятие в зависимости от содержания могут выполняться обучающимися 

индивидуально или группой. 

Получив инструкцию, обучающийся приступает к выполнению работы, в процессе которой 

преподаватель обращает внимание обучающихся на правильность выполнения заданий. 

По окончании занятий обучающийся самостоятельно делает выводы по проведённому занятию. 
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Критерии оценки практических работ 

Оценка «5» ставится в том случае, если: 

- обучающийся полностью соблюдал правила выполнения практической работы, работа 

выполнялась самостоятельно, рационально организовывал рабочее место, не было нарушений правил 

техники безопасности, санитарии и гигиены; задание выполнено в полном объёме и в установленное 

время. 

Оценка «4» ставится в том случае, если: 

- работа выполнялась самостоятельно, допущены незначительные ошибки, которые 

исправлялись самостоятельно, на выполнение работы затрачено времени больше установленного по 

норме на 10% . 

Оценка «3» ставится в том случае, если: 

- самостоятельность в работе была низкой, допущены нарушения в организации рабочего места; 

отдельные задания выполнялись неправильно, но ошибки исправлялись после замечания 

преподавателя, допущены незначительные нарушения правил техники безопасности, на выполнение 

работы затрачено времени больше установленного по норме на 25% . 

Оценка «2» ставится в том случае, если: 

- отсутствовала самостоятельность в работе, допущены грубые нарушения правил техники 

безопасности, которые повторялись после замечаний преподавателя, неправильно выполнялись 

многие виды работ, ошибки повторялись после замечания преподавателя, на выполнение работы 

затрачено времени против нормы больше чем на 25% . 

 

ПРАКТИЧЕСКИЕ РАБОТЫ №1-2 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №3 

 

ПРАКТИЧЕСКИЕ РАБОТЫ №4-5 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №6 

 

Итоговый результат: 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №7 

 

  
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №8-9 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №10 

 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №11 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №12 

 

 
ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №13 

 

Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №14 

 

Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №15 

 
Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №16 

 
Результат оформите в MS Word. 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №17 

 

Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №18 

 
Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №19 

 

Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №20 

 

 Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №21 

 

 Результат оформите в MS Word. 

 

ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №22 

 

 Результат оформите в MS Word. 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА №23-24 
 

1. Перечислите источники официального опубликования нормативных правовых актов РФ и 

адреса их сайтов (письменно в тетради), ознакомьтесь с сайтами источников.  

2. Проведите обзор Интернет-портала правовой информации www.pravo.gov.ru, составьте краткое 

описание структуры, возможностей, функций и разделов Интернет-портала (в свободной форме, в 

электронном виде в файле MS WORD), проанализируйте Календарь опубликования. Обзор должен 

содержать скриншоты с описанием.  

3. Найдите в этой системе Федеральный закон «Об обществах с ограниченной ответственностью», 

используя простой запрос «закон об ООО».  
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